PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA

w Szkole Podstawowej nr 2 w Chelmie Slaskim

[. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z
pézn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6Zn. zm.).

I1. Definicja

Wypadek ucznia — naglte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna zewngtrzna, ktore
nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly. na terenie szkoty lub poza terenem
szkoty w trakcie np. wycieczki lub zbiorowego wyjscia pod opieka nauczycieli.

I1I. Cele i Zakres procedury

1. Zapewnienie profesjonalnych dziatan nauczycieli, pracownikow i uczniéw Szkoty
Podstawowej nr 2 im. Floriana Adamskiego w Chelmie Slaskim, gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbgdna pomoc.

2. Procedura reguluje dziatania dyrekeji, nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych w
sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

IV. Osoby odpowiedzialne

1. Dyrektor, Wicedyrektorzy

o

. Nauczyciele

. Pracownicy niepedagogiczni
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V. Opis dziatan Postanowienia ogolne:
1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéry powzial wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a). niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczna, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy
(Ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach - zatacznik nr 1)



b). nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je wyprowadzajac uczniéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sa lub bedg prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

¢). niezwlocznie powiadamia wicedyrektora lub dyrektora oraz inspektora ds. bhp (Zgloszenie
wypadku w szkole — zatacznik nr 2).

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzoér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

Postanowienia szczegotowe:

1. O kazdym wypadku dyrektor szkoly powiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych)
poszkodowanego ucznia. Fakt powiadomienia dokumentuje wpisem w dzienniku lekcyjnym
podajac date i godzing powiadomienia.

2. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel, wicedyrektor lub dyrektor powiadamiajac rodzica o
zdarzeniu ustala z nim:

a). potrzebe wezwania pogotowia,
b). potrzebe wezesniejszego przyjscia rodzica,
¢). godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

3. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku
lekeyjnym. 4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) wicedyrektor lub dyrektor kieruje poszkodowanego do pielggniarki szkolnej ( jesli
jest na terenie szkoty). W razie jej nicobecnosci pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie
w tym zakresie.

5. O kazdym powazniejszym wypadku dyrektor zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczna pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin Iub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzy! sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.



10. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego w sktad zespotu wechodzi
pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zaktadowy spoteczny inspektor pracy.
Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp. W pracach zespotu moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty.

Postgpowanie zespotu powypadkowego

1. Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

a). przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcey/pedagoga
szkolnego) 1 sporzadza protokét przestuchania — Zapis wyjasnien poszkodowanego -
Zalacznik nr 3

b). przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania - Zapis informacji
uzyskanych od swiadka wypadku - Zatacznik nr 4; jezeli Swiadkami sg uczniowie —
przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego, a protokét
przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — $wiadka i jego rodzicéw lub
wychowawcy/pedagoga szkolnego,

¢). sporzadza szkic lub fotografig¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w pkt 8 —
Postanowienia szczegdtowe),

d). uzyskuje o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktdrego uczen przebywat w czasie, gdy
zdarzyt sie¢ wypadek,

e). uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku,
f). sporzadza Protokdét ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia - zatacznik nr 5.
2. Protokdt powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

3. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrgbne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

4. Przewodniczacy zespotu ustnie poucza poszkodowanego i/lub rodzicéw (opiekunow
prawnych) o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego.

5. Z tredcia protokotu powypadkowego i innymi materiatlami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ poszkodowanego i/lub rodzicéw (opiekundéw prawnych), ktérzy potwierdzaja
ten fakt podpisem w protokole.

6. Protokoét dorecza si¢ poszkodowanemu i/lub rodzicom (opiekunom prawnym), ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole.

7. Organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorgcza si¢ na ich
wniosek. 8. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego jest przechowywany u
przewodniczacego zespotu powypadkowego.



9. W ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protoko6t, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

10. Zastrzezenia sktada si¢ na pismie przewodniczacemu zespotu.
11. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnoscei:

a). niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego. b). sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym.

12. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkofe.
13. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy moze:

a). zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,

b). powota¢ nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.
Uwaga: przestuchanie ucznia-poszkodowanego i ucznia §wiadka w obecnosci rodzica
(prawnego opiekuna) lub wychowawcy/pedagoga szkolnego obowigzuje w przypadku,

gdy osoby te sa niepelnoletnie.

Postanowienia koncowe

1. Rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
prowadzi przewodniczacy zespotu.

2. Dyrektor Szkoly omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz
ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im. VI. Techniki i narzedzia monitorowania

1. Kontrola stanu obiektow szkolnych (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku) i terenu
szkoty (infrastruktura zewnetrzna) pod katem bezpiecznego korzystania.

2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).
VII. Sposoby gromadzenia danych

1. Rejestr wypadkow.

2. Dokumentacja powypadkowa.

3. Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty i instytucji zewngtrznych uprawnionych do
kontroli.

VIII. Ewaluacja



Sformutowanie oceny przydatnosci i skuteczno$ci podejmowanych dziatan w odniesieniu do
celow, ewentualna modyfikacja procedury.

[X. Sposob prezentacji wynikéw

Przekazywanie uogélnionych wnioskéw z monitorowania i ewaluacji — podczas analitycznych
posiedzen rady pedagogicznej — dyrektor szkoty.

Procedurg opracowat: J6zefa Knapik - starszy inspektor ds. bezpieczenistwa i higieny pracy.
Regina Pioskowik - Dyrektor szkoty
Ewa Sonta — V-ce dyrektor szkoty

Grzegorz Zyzak - SIP Procedura pozytywnie zaopiniowana i przyjeta do stosowania w Szkole
Podstawowej nr 2 w Chetmie Slaskim na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 29 sierpnia
2013 r.

Zatacznik nr 1
do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamigta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowiazkiem kazdego (art. 162 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny(Dz.
U. z dnia 2 sierpnia 1997 r. nr 88 poz. 553).

Zasady ogodlne.
1. Zachowac¢ spokdj i krétko zastanowi¢ si¢ przed podjeciem dziatania.

2. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia i zabezpieczyé przed czynnikami
zagrazajacymi zyciu (woda,pozar, dym, pracujace maszyny, pojazdy, prad elektryczny itp.)

3. Dokona¢ kwalifikacji rozmiaréw wypadku (liczba ofiar) oraz rodzaju obrazen.
4. Wezwac pomoc, mozliwie bez opuszczania miejsca wypadku:

a). Pogotowie Ratunkowe (tel. 999)- nalezy okresli¢ miejsce zdarzenia, liczbe ofiar, rodzaj
obrazen,

b). Straz Pozarna (tel. 998) — w wypadkach wymagajacych ratownictwa technicznego.

5. Rozpoczaé ratowanie poszkodowanych znajdujacych sie w stanie zagrazajacym zyciu
(zatrzymanie oddychania lub krazenia, krwotok, wstrzas).



Postepowanie z poszkodowanymi.
1. Sprawdzi¢ stan poszkodowanego:

a). czy jest przytomny (poruszanie sig, reagowanie na nasz glos, na bol) — w razie
nieprzytomnosci: utozy¢ w pozycji bezpiecznej (na boku, ze zgieta ,,dolna” noga, glowa
odchylona do tytu, ,.dolna” reka wysunietq za plecy...gérna” reka ulozona pod twarz,

b). czy oddycha: przystawi¢ ucho do ust i nosa, obserwowa¢ ruchy klatki piersiowej i brzucha
— w razie braku oddechu: odchyli¢ glowe do tyhu, unies¢ zuchwe, usunaé obce ciata z jamy
ustnej, rozpoczaé ,,sztuczne oddychanie”,

¢). czy ma zachowane krazenie krwi — w razie braku krazenia wykonaé masaz posredni serca:
W pozycji lezacej na plecach, na twardym, réwnym podiozu; rytmicznie uciskaé (60-100
razy/min.) klatke piersiowa na dolnej potowie mostka (uchylenie 3 — 5 cm), po kazdych 15
ucisnigciach 2 oddechy zastepcze. Stosowaé do powrotu whasnej czynnosci serca lub
przyjazdu Pogotowia Ratunkowego.

2. Zaopatrzy¢ krwawiace rany:

a). koficzyny: ucisna¢ czysta gaza lub materiatem z ubrania oraz utozy¢ ranna konczyne
powyzej poziomu ciata,

b). glowa: utozy¢ poszkodowanego w pozycji potsiedzacej. delikatne ostonié rany
opatrunkiem,

¢). klatka piersiowa: zatozy¢ opatrunek, uszczelni¢ folia i plastrem (zabezpiecza przed
powstaniem odmy optucnowej),

d). oparzenia: schtodzi¢ zimna woda. przykry¢ jatowym opatrunkiem (przy oparzeniach
substancja chemiczna reagujaca z woda. najpierw usuna¢ mechanicznie nadmiar substancji).

3. Zapewni¢ poszkodowanemu komfort oczekiwania ma pomoc medyczna — zabezpieczy¢
przed utraty ciepfa (folia metalizowana termoizolacyjna NRC), kontrolowa¢ funkcje zyciowe.

4. Zabezpieczy¢ przed wstrzasem pourazowym: zapewni¢ spokoj, ograniczyé bol.




Zalacznik nr 2
do Procedury postepowania
W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

SZCZEGOLOWY OPIS WYPADKU 7 WYSLUCHANIEM POSZKODOWANEGO ORAZ
SWIADKOW WYPADKU
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